INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
Guatemala, 28 de febrero de 2022

ARQ. ENNV IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Mfinisterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo &l agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Jose Manuel Garnica Archila e cuk: 3007033680101

Nimero de contrate: DCGPCYN-029-162-2022 - Acuerdo Ministerial: 12-2022 P

Servicios (Téenicos o Profesionales): TECNICOS 7 Nit del Contratistc: 84311274~

Niimero de Factura: DIE: o7iesss ©~ ~ - Serie: 584EO7EQ - ‘

Honorarios Mensuales: Q. 600000 7 Periodo del Informe: FEBRERO 2022 -~

Monto Total del Contrato Q.17,61290 . Plazo del Contrato: _03(01/2022 - 31/03/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América

Oijetivos del Contrato: "E| TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la

Direccisn de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Netural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los prescripeionss de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciatives. (Segtn Clausula de contrate: Tercera).

Desarmolic Ordenado de las Actividades:
<) Apoyé el proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de calidad en el Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policla

1) Brindé apoyo en el ingreso de metadates que contribuyen a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;

¢) _~Apoyé con responsabilidad al equipo de digitalizacién asignado y velé por su pleno funcionamients;

d) _-Apoyé el mantenimineto de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién;

&) Apoyé en todo momento por la preservacién digital de la infermacién que se digitaliza;

) _Apoyé la activida de digitalizacién bdjo los parémetros establecidos del Archivo General de Centro América;

g) ~Apoyé los proceses de Acceso, Custodia Documental v Organizacién Documental cuande fue necesario;

h) ~/Apoyé en el proceso de digitalizacién, velé que la documentacién fisica se haya dejado totalmente ordeada y conservada;

1)/ Brindé apoyo y velé que se cumplieran las normas de procedimientos establecidos;

0)° Apoys con actividades que tuvierén relacién con la conservacion del Edificio v que previnieron cualquier riesgo o vulnerabilided contra 2! fondo
documental;

k) Apoyé en la rediizacion de actividades archivisticas, difusién cultural v acceso a la informacién en las intalaciones del Archive General de Centro
América, cuando fue requeride por el jefe inmediato;

1) ' Brindé apoyo con la limpieza preventiva del &scaner.

Jose Monuel Ganica Archila Ingeniero Carlos David Marge
Nombre de la Autoridad g




